吉林大学合同审核表
                                                           编号：               
（以下内容由合同承办单位填写）
■合同承办单位：                               承办人：                        
■合同名称：                                                                   
■合同对方名称、住所、法定代表人：                                             
■订立合同的目的：                                                             
■合同约定事项及内容简述：                                                     
■拟议合同起止时间：                                                           
■合同事项所涉校内主管部门：                                                   
■所附送审材料：                                                               
■承办单位主要负责人声明：在与对方进行洽谈之前，我单位已仔细审核了对方当事人的身份和资格，索要和查看了对方当事人的法人登记资料，对其履约能力做了全面调查了解和分析，对协议事项进行了可行性分析论证，并向学校领导和相关业务主管部门做了详细汇报，总体符合学校的规定和要求。在协商过程中，我们按照学校领导的要求和业务主管部门的意见，就合同事项进行了充分的讨论，对对方提出的条件和要求进行了认真研究，对合同的预期收益和风险做了充分的评估和分析，风险和可能出现的不利情况能够得到有效控制，合同条款中对可能出现争议和导致学校不利的情况做了尽可能的规避和防范。合同签订后，我单位会严格按照学校合同管理细则及其他规定严格执行合同，收集保存完整的合同资料，并将合同文本等及时提交学校档案馆存档，及时向学校报告合同执行进展情况以及其间发生的任何问题，保证不会因为我方原因给合同的执行造成影响，给学校带来不利影响或损失。
签字：                  单位盖章：              日期：      年     月    日
（以下由相关业务主管部门填写。可另附页，同时请注明“审核意见单独出具”）

■部门：                 意见：                            签字（盖章）：              

■部门：                 意见：                            签字（盖章）：              

■部门：                 意见：                            签字（盖章）：              

■部门：                 意见：                            签字（盖章）：              

■部门：                 意见：                            签字（盖章）：              

■部门：                 意见：                            签字（盖章）：              

■部门：                 意见：                            签字（盖章）：              
（以下由政策法规办公室填写。在其中一项前打“√”，同时由法律事务专员出具法律审核意见书）
□ 同意将合同报校长签署或请校长授权签署。

□ 同意将合同按法律审核意见书修改后报校长签署或请校长授权签署。
□ 合同需要修改，修改后须再报送审核，再审通过后方可报校长签署或请校长授权签署。
注意事项：
1、本审核表适用于除科研、采购、捐赠、基建（部分）合同以外的其他合同。科研、采购等专项归口管理合同的审核，按照专项归口管理部门的规定办理。

2、合同承办单位须如实详细填写相关合同信息；各主管部门须严格按照《吉林大学合同管理细则》对合同进行认真审核并出具明确意见。

3、专项归口管理以外的合同须报请校长签署，或请校长授权签署。需申请校长授权的，请填写授权委托书。授权委托审批表、委托书样本请到政策法规办公室主页（网址：http://fgb.jlu.edu.cn/introduction_6.php）下载。填写后请按程序报批。
4、按合同管理细则规定，合同文本我方至少应持三份。合同签订后，请提交一份由政策法规办公室备案，一份交档案馆存档，一份留承办单位保存。
5、有关事项请咨询政策法规办公室，联系人：杨冬弢  电话：85168344
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